
\*
Рассмотрено: У t,tlcp;b:aKl:
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]25 к_] | il авгr,ста 2022 г.

об электронном журнале в N{БОУ NIO Плавский район> ЦО ЛЬ1>

ý " q ý{}ýýt}ýý"" ýý{ý" ýt}нi**,$iýъý.

1,1. Настоящее Положение об электронном журнале (далее Положение)
разработано в соответствии с:

- Федеральным законом от 29J2.2012 }lЪ 27З-ФЗ (Об образовании в
Российской Федерации>;

- Федеральным законом от 27 .07 .200б J\b 152-ФЗ <<о персон:ulьньtх данньж);
- Федеральным законом от 27.0"7.2006 ЛЬ 149-ФЗ (Об информации,

информационных технологиях и защите информации);
- распоряжением Правительства РоссиЙскоЙ Федерации от 25.10.2014 J\Ъ

2|25-р кОб утверждении Концепции создания единой федеральной межведомственной
системы учета контингента обучающихся по основным образовательным программам и
до полнительным общеобразовательным программам>> ;

- распоряжением правительства Тульской области от 30.|2.2а|5 Ne 1278-р кО
региональноЙ информачионноЙ системе управления сфероЙ образования ТульскоЙ
областю>;

- письмом Министерства просвещения РоссиЙскоЙ Федерачии от 01 10.2021
ЛЬ СК-40З/08 (О ведении жypHaL.IoB успеваемост}l и выставлении отметою),

постановлением правительства Тульской области от 04.04 iOlб Ns 119 кОб
УТВерждении Положения о региональноЙ информационноЙ системе управлениrI сфероЙ
образования Тульской области>;

-ПРикatЗом министерства образования ТульскоЙ области и министерства по
информатизации, связи и вопросам открьIтого управления Тульской области от О6.02.20|7
N9 170/1O-ocH <Об угверждении регламентов эксплуuтации и вывода из эксплуатации
РеГиОналЬноЙ информационноЙ системы управления сфероЙ образования Тульской
области>;

- иными нормативными правовыми акгами Российской Федерации и
Тульской области.

|.2. Положение определяет правила ведения в МБоУ Мо Плавский район <Що
Ns1)) (далее - ОУ) электронного журнала, контроля за его ведением и особенности его
хранения.

2. Правила и пOрядок работы с электронным журналом



2,1 Э.rектронный жrprHa-i Пi-)e-lНa]HeL{eH f''lя ;iH ;lE'l \;'":- '- -' ;_': _;-''' :-:' -:

освOения обу,lакiшlrrtttся otlpaiOBl1 гс,lьньl\ пlrtlц],t\:\: Nt,:, l|\\,; ,,::=j.: "" , _=-, , =

ПосеЩенrlяиМI,1ЗаНЯТitl-IВТечеНltеrчебногLrГо.]аllяВ.lяеТсяОбязате.:ь.;сlll'.i:\\,'е:-:...1с.:
22.Электронныt-t}курнаЛЗаВоfяТеп'еГо.]'НоНака,ъ.-l'ыitiil]сс..{С,.i']:.i,

укомплекТ""ъJ"?I;вателяil,ltl 
эjIектронного ,,{урнала явJяются ]Iilpe^Top- a.]\{tt'IlcTpaTop

])ЛектронНоГожурнаЛа'ЗаМесТ'I'1ТеЛI,1Дl.]рекТора,чЧtlТеЛЯ-преДМеТнt{кIrllкJассНые
руководlIтелtr.

2 4 
*rr'f,"J' лицо, ответственное за выполнение функшии координации и

коFItроJIя эксплуатациrI электронного )курнала - админLlстратора электронного журнала;

- просматривает электронtlыi,l ;курнал,

-расПеЧаТЬlВае.rс.гра.НljLlыЭЛекТ.роl]}{оГо}к.УрнаJIа-прtrнеобхоДrtмосТи;
-ЗаВеряе'rрасПечатаriныiiВарtlаНТЭЛекТроНноГожурнаЛаПоДПисЬюИПеЧаТЬю

оу' 
- заверяет электронный BapLraHT я(урнала электронной подписью,

25.дДп,tинtrстраТорЭЛекlронноГоЖУрнаЛаllrчlееТДосТУПкоВсеМсТран}IЦаМ
эjlектро}tНLrго журнала исхt]дя ,,,, 

",,uу,*их 
функчиональt]ых возможностей,

- настралIваетсl,tст,емныепараме,грыэлектронногожурнала;
- ея(еюдпо до 29 августа создает новый учебный год;

-соЗДаеТУЧеТныеЗаПИси|lопреДеЛяетсооТВеТсТВуюЩиепраВаИроЛи
тlL]льзоRателеГl в теченлtе 2 рабочих днеii с момента поручеFIl,{я директором ОУ;

-реДакТлrрчеТпрофllлr'rПоЛЬзоВа'.ГеЛеl'lпо'пеоб*од''ос'"ВТеЧениез

рабочtlх дней с момента обнаруженлrя неточностеI{,

-еiкеНеДеЛЬНоосуЩесгВЛяеl.реЗерВноекоПIrрОВаНиеДанНыхЭЛектронноГо
)liYI]HtlJla на ДВУХ внешнлIХ носителяХ и восстанавливаеТ их (при необходrtмостrr);

.еiКеМесяЧноархиВирУеТДанныеЭЛекТронноГоЖУрнаЛанаДВУхВнешних
носитепях' 

о"r*aaтвля.Т tli\,lпopT }1 эксllорТ ланных ме}ltдУ эJlектронньш журналом и

в ble ш н eri r,r нфор м autro н но й crl с,гемсl ii, ltспоJIьз}ёмо l-"r в оУ,

-форМ!IруеТнеобходltмыеоТЧеТыВЭЛекТронНоМЖУрнаЛеиВыВоДитихВ
электроFlном и печатном виде по просьбе пользователей,

- 
"*a,од,о 

до 5 сентябр",uпро,uает учебный год,

2,6. Заместrrтель дl1ректора }IMeeT доступ ко всем страI{ицам электронного

)курнаJIа с функчлlональнымI,I возможностям1,I у,лителей-предметников 
и классных

РУКОВОДИТ""'Т;lJrli"li'uпrruпизирует спLIсок сотрудников, сведения о сотрудниках, о

плетсrдl.t,лескоl]l деятельностI,{. аттестацIrонные сведения в течение 2 рабочrrх лней с

момеLlта u1"**u nu рабсlту / полl"tениt,i сведенrпi об ilзмененI]и данных;

- составляет у'lеtlilыl,i пJIаII, создает структуру учебного года (периоды

обчченl.rя. четверти, тр1{местры lr т.д.), создает сп,Iсок предметов и курсов, преподаваемых

в оу. HacTpaI,IBaeT системы оцениванIIя в начале учебного годо в течение 10 рабочих лней

с моменl-а най.упленtIя нормативного срока утверж/lения учебного плана;

- составляеl.рuaпчrauп,*чa-tuЬ*r" урокоu/занятlrй" слисок кабинетов) в течение

l0 рабочлrх днеi.t с момента наступJIения нOрматl{вtIого срока утверждения учебного

ПЛа'На' 
- создает кjIасоы / r,руппы и подгруппы;

-ВеДеТкнИГУДВи)tеНИяУЧаЩлжсяежеГоДнодо3lаВГУсТа,ВТоМЧисЛев
"геr{е}{I1е 5 рабочих дней с момента получения сведенилi об изменении данных вносит

с.педуюtjiую rrнформацtlкl. ,ч1]:оод на следук)щиГr год" второгодники, выпускники,

u,,,бi,r,rе',,,з оУ. зачtlслеIlllе в оУ"
-распеЧаТыВаеТсТранI{цыЭJIекТ'ронноГ.ояrУрнаЛа-принеобхоДИМосТи;

l



,
-фор!'1IIр\.еТсВо.]ныеВе]L)\{оСТIl\сПеВае\IосIIIнаЭ.-IеКТроНноrtIlбrrtа,{..Но\1

tiОСt'tГеПе' 
переносtlт itнфорлrаullю ]tз э.lектронного ;KypHa,l& в стзн,]артные форлrы

данных для анализа rtlrtли формированIIя отчетных форм,
.ПроВеряеТЭЛекТронныежурнаЛынасВоеВреМенносТЬIlПраВиЛЬносТЬ

liilполнеЕlия класgнымI{ руководLlтелямI1 lI уtII,,Iтелями-предметникам,i 
в соответствии с

разделами З-4 настоящего ПолоItен],tя,

2 7 К:rассные руководI,1телI,{ I1меют достуtl ко всем страницам своего класса в

элект.роF{НоfuI журнаЛе бе:з права редактI,IрованIIя запl{сей учrtтелеri-предметн}lков,

Классные рукоRодlrтел и "

-ВносяТВоВсепреДМе.ГНыесТраНиЦыжУрнаЛасПискикЛассаиУчебныхГрУпП
свOего класса в на{tале ка}кдого года;

-ЗаllоЛняюТраЗДеЛсЛLlЧНыМllДанНыN,II,IобУЧеникахИслеДя.гзаИх
аКТУаЛЬНОСГЬЮ В-ТеЧеНr'j_Ъ"ji;"",е 

консуль.гациIl для уtlеников и L{x родителей пО РабОТе С

эJIектронным )Itурналом,
-фopМI,]pуюToTtIеТoбуспевaеМoсTt{иПoсeЩaеМoсTИзaнятиЙуЧеникaМ],I
2 8. Учttтеля-предfuIетнllкll iIN,IеюТ доступ к страницам своих предметов и занятии

с правом редактtlроuuп,,о Учltтеля-предN{етнI,rкl4 не имеют право редактировать

электронный ;KypHa.ll после выставленlIя IIтOгоRых оцеFIок (отметок) за учебный гол,

Учt,lтеля-предметнrlкr1,
- вносят информацLrю о датах проведения занятлrй, о темах уроков, ходе

освоенlIя образовательной программы, ll об OTcyTcTBtIl{ учен}tков на уроках - в день

проведеtlия урока илr{ занятlrя.

-ВысТаВЛяIоТТекУЩиео'гМеТки,ЗаПI'1сыВаюТДоМашн!tеЗаДанияВДень
I]ровеленлIя урока не позднее чем через час после окончанI]я занятлtй у обучающL{хся;

-ВысТаВЛяЮТоТМеТкIIЗаПисЬМеНныеработы]'lоЦеНкиВраМках
Ilроh4е)кугочнол*l и итоl-оволi аттестацtrll у,lеников по существующей в оУ системе

() l{е}{tlванI,1я.

- внOся.t сведенrlЯ (] ЗаIчIеНе IIJII,! совмещенлrи занятий при отс}"тствии

ocHOBHOI,o учителя,
-ВНосяТкоММеНТарииВоТношениИуЧебНойДеятельносТиУЧеникоВ.
2.9. Родltтелям доступ к электронному }курналу обеспечивается в порядке,

предусмотреннOм локальным нормативным актом оу,

2 l0 IJыпtlска лIз электронног,о )riурна-ца с 1,екущ}rми отметками и результатамIt

пlэомеlку,т,очноii а]-гестацLllt IIредоставляется по заявлению совершеннолетних

обучающtrхся ll родителеii (законных представ,Iтелей) несовершеннолетних

6ýуцпбщllхся.
2.||одновременноеВеленl{е(лублированIrе)хryрнаЛауспеВаеМосТиВ

электронном lt бумая<ном вI,{де не допускается,
2.12. llрьлоставлять обучающ}tмся доступ к работе с электронным журналом

запрещено.

з. ВеденлtежурналакласснымируководителямtI

з l Классные руководIlт,елIr лодготавлtIваIот электронный журнал на текущий

учебныйl год до его tlачала,

з.2. К;lассные руководrr'елI1 tsносят спLlсок обучающихся в течение 2 рабочих

днеrr с момента зач[tсления,
з.з. В течение учебного года классные руководители оформляют изменения

спtiсоtiного сост,ава ученIrкOв и общt{х сведенt,tй о них, веду-т разделы электронного

,|;\ l) lIaJ Ia

7



- сведени,{ о количестве )rроков, прtryщенньD( у{ениками;

- своднаJI ведомость }л{ета посещаемости;

- сводна,I ведомость гIета усЕеваемости уIеников;

- сведения озанятияхво внеурочное время;

- классные часы,

, о ;ij;:::#- ""urтнЖr"Ё;х"#J-Т;ассный руководитель вносит в

элеюронныйжУрнаЛнепозДнеерuбо.'..оДНЯ,слеДУюЩегоЗаДнеМиЗДания
;;;;"'*rril:т"ъНffrТ"НЖоГlu"u" классный руководитель вносиТ В ДеНЬ

проведенИrI классноГо часа' 
rr ппrrRёllяет поавильность оформления предмgгных

3.6 Классный руководитель проворяет правI

страниц и актуальность сведений в ""ыр*п"лах 
электронного журнала еженедельно,

4 Ведение журнша учителями-предметниками

4|.Учителя,проВоДЯЩи-еУроки,ЗапоЛняютпреДметныестраницыВДень

"о"-"оil*Iо_ж*:;j,нъ.}'J*ЖТ:lЪffi",,:"Т""ff#соответствоватьучебному
плану ОУ и рuОоЙа"'р;;;;*" 

^у"еб"о,о предмета, 
)сят в электронны

4.2'Учителя.преДМетники"uо*uр"*.нноВносятВЭЛектронныйжУрналоценки
обучаюЩихсяисВеДенияоПосеЩаемостинастраницепрепоДаВаеМогопреДмета.

4-з.оценкиЗаУстныеотВетыВыстаВJI'IюТВЭлектроЕныйжурналВДень
проведения урока. оценки за ;;;;;Ъ*r"rе работы, предусмотренные лок'JIьным

;;;;;"""-;гii?_i, Ж:;:":';.'Тg;У'"lГТ** пять рабочих дней с даты

проведения работ,
оцsнкиЗаписЬменныереГИонап"'о,":-.9'*Дер:}лЬныеработыВыстаВJIяютВ

электронный журнал в сJryчtш" " 
,rор"пке, предусrоrр"п*rоIur локаJIьным нормативным

актомоУ'непозДнеOсЛеДУющегорабо"егоДнясДаТыобъявлениярезУЛЬтатоВ.
44.РезУльтаты,,ро'",оУ'очнойатгесТацииВыстаВляюТВэлектронныйжУрнал

n, *u1;, *ъ*н;}l?Чfi##""ТЖ;Щ Т::Ж"'"т в элект,к:;J, жн_;;
позднее следующего рабочего дня с даты объявления результатов итоговой атгестаци1

или даты объявления результ-оu u.r*пляций о 
"""оiпuсии 

с результатами итоговои

аттестации.
46.СвеДенияоДомашнеМЗаДанииПопреДМетУУчителяотраЖ.шотВ

соответстВующиХ графаХ предмотнЬrх страниц ,п"*ро""ого журjнала в день проведени,I

урока не позднее чем череЗ один час после о*о""u"й'всех зан,Iтий данных обуrающихся,

4.1.ВслУчаеЗаМеныУрокасооТВетстВУюЩиеЗапИсиВэлектронноМжУрн:LJIе
делаетI1"*ън;::#;у;:ь'т"#;iНi"Yужурналуi.:.ол.:о_},нпотехническим

ПричинаМ,ЖУрналДолженбытьЗапоЛненu'".п"*,"ерабочегоДнясМоМента
возобновления доступа к нему' 

- fлiл{I такvrrrие_ поомежугочные и итоговые

4.g. При организации обучения на ДоМу текущие, промеж)

отметки выставляют в журн{tJI* оЬуч,*,"я но домУ, В конце четверти (триместра), года

УЧителя,проВоДяЩиеУрокидляобу"ающихсян&ДоМУ,ВыстаВJUIютВэлектронныйЖУрнал
результаты .rрь*уrьчной и итоговой аттестации u ,rор"дп,, предусмотренном гryнктами

i ц, Ц s оur"Ът" i;нНf,uъ" обучения___-1л^**о"цинской 
организации текущи*

промежуто.пrrоrЁ и итоговые отметки й, 
",puu*" 

об обучении с результатами успеваемости



перенOсят в электронныiI )rryрнал, ОрIlгIlнаJ справкI1 об обученtII{ подшtIвают в личное

дело обучающегося.

5. общие ограЕичения для пользователей элекгронного журн:Lла

5.1. Пользователи электронного журнала не имеют права передавать

персон.льные логины и пароли для входа в электронный журнал другим лицам, Перепача

персонального логина и пароля для входа в электронный хсурнал другим лицам влечет за

собой ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации о

защите персонiLльных данных,
5.2.ПользователиЭЛектронноГоЖУрнаЛаВсЛУЧаенарУшенияпраВилДостУпаВ

электрOнНый журнал, уведоМляюТ ".1""arr"" 
не более чем одноГо рабочего дн,I со дня

получения информачии о таком нарушении администратора электронного журнzLла и

директOра образовательной организации,

5.3.Всеоперации"ПроиЗВеДенныеПолЬЗоВатеJI'tМисМоМентапоJryЧени'I
информачИИаДМИНИсТраТоромЭл€ктронноГожУрнаЛаиДирекТороМоУонарУшении
условий доступа, признаются недействительными,

6. Ведениелистказдоровьяэлектронногожурнала

6.1. Листок здоровья электронЕого журнilJIа оформляет классный руководитель

на основе данных предоставленньtх медицинским работником,
6.2. Листок здоровья заполняется на основании сведений из медицинских карт

учеников до начаJIа учФного года. Измененлlя и дополнени,I в него вносят по мере

изменения данных о состоянии здоровья учеников,
6.3. Рgкомендации медицинского работника дOлжны быть учтены учителями во

время организации образовательного процесса, работниками оу при озеленении

пЪмещений, уборке и дезинфекции помещений,

7, Контроль за ведением электронного журнала

,7.|. Заместитель директора обеспечивает хранение электронного журнала и

контроль за ведением и правильностью оформления записей в электронном журнаJIе не

реже одного раза в месяц.,l.z. В первый месяц учебного года заместитель директора проверяет

своевременность и правильность подготовки электронного журнrUIа к новому учебному

году классными руководителями в объеме и порядке, предусмотренном пункгом 3,1

настоящего Положения, медицинским работником в порядке, предусмотренном пунюом

6.2 настоящего Положения.,7.3 ЕжемесяЧнозаместИтельдиректора контролирует,

-ПраВИлЬносТЬИсВоеВреМенностЬоформлениязаписейнапреДМетных
страницах электронного журнала в соответствии с требовани,lми, установленными

настоящиМ ПоложенИем, И порядкоМ оформленИя_электронного журнаJIа, его заполнения,

утвержденным локальный нормативным актом ОУ;

- плотность и объоктивноgть устных отвgтов учеников;
- своевременностьвыставленияотметокученикам;
- посещаемость занятий и ее учет;
- объеЙ домашних заданий

7.4. В конце каждой четверти (триместра) заместитель директора контролирует:

-оформлёниеэлектронНогОЖУрналаВсОотВеТсТВИистребовани'IМи'

установленными настоящим Положением, и порядком оформления элекгр_онного

7



)курttала, егt) запоJНенlIя. \,твеL);к.fенны\1 ,lL]Ka-lbHbt\1 нор}lатI{вным актом образовательной

органrlзац""' 
uo,nonnan,,a образоватеJьноI'I программы, в том числе соответствие

учебному плану образовательноir органIlзацlrll lt рабочеI"{ программе учебного предмета;

- уровень успеваемостLI, в том t{ltсле объектrrвность текущих, промежуточных

}i llтOговых отметок,
- cooTBel.cТBIie .гекущего контроля успеваемостлt tl промежуточнои аттестации

формам и перIIодIlчностIt проведен}Iя, установленным локальным нормативным актом

образсlвател ьной орган tiзацIlи;
- прав}iльность оформленrrя запrrсеli о замене уроков,
- офОр]чlлеt{I4е сведений о занятIlях во внеурочное время,

7.5 По окончани!r учебного года все электронные журналы должны быть

проверены заместLIтелем директора в срок до l лtюля,

7 6 ,д,ополнлrr-ельно контроль за ведением электронного журнала может бьtть

осVIлествлен в сроки I] в порядке, установленном планом внутришкольного контроля,

7 ] IIроверяющrrй после проведен{Iя проверк1,I готовI{т справку по итогам

проверкlt" фlrксируя цель проtsеркl], зtlмеttанtlя. предло}(ен}lя по устранению недостатков,

8. Хранение электронного журнаJIа

8.1. Хранение данных электронного журн:Lла осуществляется в порядке,

предусмотренном локальным нормативным актом оу, с возможностью резервного

копирования и восстановления данных-
8.2. Электронные журналы подлежат хранению в электронном виде и в виде

распечатанных данных.
8.2.|. Хранение данных электронного жypHtIJIa осуществляется с возможностью

резервного копирования и восстановления данньж.
8.2.2. Заместитель директора ссхраняет электронный журнitл на двух носитеJIях,

маркирует их по правилам организации делопроизводства и передает на хранение,

ответственный за архивное хранение документов обеспечивает сохранность носителей с

электронными журналами в р:Lзньtх помещениях.
8.2,з. Заместитель директора раQпечатывает данные электронного журнIIJIа и

сводные данные успеваемости. Распечатанный журнал прошнуровывается,

пронумеровывается, удостоверяется подписью директора и (или) уполномоченного им

лица" заверяется печатью оу и передается на хранение в архив,

8.2.4. Сводные ведомости успеваемости заверяются в соответствии с правилами

организации делопроизводства оу. Из сводньrх данных успеваемости формируются дела

со сроком хранения 25 (двадцать пять) лет.

8.2,5. По истечении 5 (пяти) лет распечатанные данные электронных журн:Lлов

уничтожаются в порядке, предусмотренном локальным нормативным актом

образовательной организации. Сводные ведомости успеваемости хранятся в архиве на

протяжении всего срока хранения.
8,2.6. ,Щанные электронного журнirла моryг быть распечатаны в иных случiих по

распоряжению директора и (или) уполномоченного им лица. Распечатанный журнал

Ьборйпr.r." и заверяется в порядке, предусмотренном пунктом 8.2.З настоящегО

Положения.
8.2.7. Контроль за целостностью и сохранностью данных электронного журн:Lла,

переданных на хранеяие В архив, несет ответс-твенный за архивное хранение документов.

|!'


