
,{нсЕ

Утверrrцаю
ОУ <Ще,

j\ъ ф,

J\b1>

.Степочкин
2О/€ г.

|:э
в. о.с

в(
*

* /

ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке сообщения работниками МуниципalJIьного бюджетного

общеобразовательного учреждения Плавского муницип€Lлъного округа Тульской
области <Центр образования J\Гsl)) о получении подарка в связи с протокольными

мероприятиями, служебными командировками и другими офици€lJIьными
мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими должностных

обязанностей, сдачи и оценки подаркq реаJIизации (выкупа) и зачисления средств,
вырученных от его реализации

1. Настоящее Положение определяет порядок сообщения работниками МБОУ
<Щентр образования J\Гsl) (далее - Организация) о получении подарка в связи с
протокопьными мероприятиrIми, слryжебными командировками и другими
официалъными мероприятиями, уIастие в которьш связано с их должностным
положением или исполнением ими должностных обязанностей, порядок сдачи и
оценки подарка, ре€Lлизации (выкупа) и зачисления средств, выру{енных от его

реализации.
2. Щлlя целей настоящего Положения используются следующие понятия:
подарок полученный в связи с протокольными мероприятиями,

служебными командировками и другими официальными мероприятиями
подарок, полученный работником Организации от физических (юридических) лиц,
которые осуществляют дарение исходя из должностного положения одаряемого или
исполнения им должностных обязанностей, за исключением канцелярских
принадлежностей, которые в рамках протокольных меропРятий, служебных
командировок и других официальных мероприятий предоставлены каждому
участнику указанных мероприятий в цеJuIх исполнения им своих служебных
(должностных) обязанностей, цветов и ценных подарков, которые врr{ены в
качестве поощрения (награды);

получение подарка в связи с протокольными мероприrrй"*"о
служебными командировками и другими официальными мерошриятиями,
участие в которьш связано с исполнением должностных обязанностей
получение работником Организации лично или через посредника от физических
(юридических) лиц подарка в рамках осуществления деятелъности,
предусмотренной должностной инструкцией, а также в связи с исполнением
должностньж обязанносiей в случаях, установленных федеральными законами и
иными нормативными актами, определяющими особенности правового положения и

tvспециФику трудовои деятельности указанных лиц.
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3. Работники не вгIраве получать подарки от физических (юридических) лиц в

сВяЗисИхДоЛжносТныМПоложениеМИЛИиспоЛнениеМиМиДолжностных
обязанностей, за исключением подарков, полуt{енных в связи с протокольными

мероприятиями, служебными командировками и другими офичиальными

МероПри'IТияМи'УЧасТИеВкоТорыхсВяЗаносисПолнениеМиМиДоЛжностных
обязанностей.

4. Работники обязаны в порhдке, предусмотренном настоящим Положением,

уведомлять обо всех слу{аях получения подарка в связи с протокольным}I

мерошриятиrIми, служебными командировками и Другими официальными

МероПриJIТияМи'УIасТиеВкоТорыхсВяЗаносисПолнениемимиДоJIжносТных
обязанностей.

5. Уведомление о полr{ении подарка в связи с протоколъными

мероприlIтиями, служебными командировками и Другими офичиальными

МеропршIТи'IМи'У{асТиеВкоТорыхсВяЗаносисполнениеМДолжносТных
обязанностей (далее - уведомление), составленное согласно приложению,

представляется не позднее З рабочих дней со дня получения подарка в

уполномоченное подразделение Организации,

к уведомлению прилагаются документы (rrр" их наличии), подтверждающие

стоимость подарк; (кассовый чек, товарный чек, иной документ об опJIате

(приобретении) подарка).
В случае если подарок полr{ен во время служебной командировки,

уведомление представляется не позднее 3 рабочих дней со дня возвращения лица,

получившего IIодарок, из служебной командировки,
При невозможности подачи уведомления в сроки, указаIIнЫе в абзаЦах первоМ

и втором настоящего пункта, по причине, не зависящей от работника, оно

представляется не позднее следующего днrI после ее устранения,
6. Уведомление составляется В 2 экземплярах, один из которых возвращается

лицу, представившему уведомление, С отметкой о регистрации, другой экземпляр

направляется в комиссию по постуIIлениЮ и выбытиЮ активоВ Организации,

образованнуЮ в соответствиИ с законОдательсТвом О бухгалтерскоМ учете (далее -

Комиссия).
7. Подарок, стоимостъ которого подтверждается документами и превышает 3

тыс. рублей либо стоимость которого получившим его работнику неизвестна,

сДаеТсяоТВеТсТВенноМУлиЦУУПолноМоЧенноГосТрУкТУрноГопоДразДеЛениЯ'
которое принимает егО на хранение пО актУ приема-передачи не позднее 5 рабочих

дней со дня регистрации уведомления в соответствующем журнале регистрации.
8. Що передачи подарка по акту приема-передачи ответственность в

соответствии с законодатеJIьствоМ Росоийской Федерации за утрату иIIи

повреждение подарка несет лицо, получившее подарок,

9. В целях принятия к бухгалтерскому учету подарка в порядке,

уатановленном законодательством Российской. Федерации, определение его

стоимости проволит:я на основе рыночной цены, действующей на дату принятия к

учету подарка, и.liи|Цены на анаJIогичную матери€LJIъную ценностъ в сопоставимых

условиях с привлечением при необходимости комиссии или коллеги€Lльного органа.
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- Сведения о рыночной цене подтверждаются документаJIьно, а при невозможности

документа_пьного подтверждения - экспертным путем. Подарок возвращается
сдавшему его лицу по акту приема-передачи в случае, если его стоимость не

превышает З тыс. рублеЙ.
10. Уполномоченное структурное подразделение обеспечивает включение В

установленном порядке шринrIтие к бухгалтерскому учету подарка, стоимостЬ
которого превышает З тыс. рублей.

11. Работник, сдавший подарок, может его выкупить, направив на иМя

работодателя соответствующее заявление не позднее двух месяцев со дня сдаЧи

подарка.
i2. Уполномоченное структурное подразделение в течение З месяцев со ДнЯ

поступления зzulвления, указанного в tryнкте 11 настоящего ПоложениrI, органиЗует
оценку стоимости подарка для реализации (выкупа) и уведомляет в письменнОй

форме лицо, подавшее заявJIение, о результатах оценки, после чего в течение месяца
заявитель выкупает подарок по установленной в резулътате оценки стоимости или
отказывается от выкупа.

13. Подарок, в отношении которого не поступило заявление, указанное в пункте
11 настоящего Положения, может использоваться ОрганизациеЙ с учетоМ
заключения Комиссии о целесообразности исlrолъзования подарка для обеспечения
его деятельности.

|4. В спучае нецелесообразности использOвания подарка руководителем
Организации принимается решение о реЕtлизации подарка и проведении оценки его

стоимости для реализации (выкупа), посредством проведения торгов в порядке,
пр едусм отренном з аконодателъ ством Р о ссий ской Ф едер ации.

15. Оценка стоимости подарка для реализации (выкупа), предусмотренная
пунктами 12 и 14 настоящего Положения, осуществляется субъектами оценочной

деятельнOсти в соответствии с законодателъством Российской Федерации об
оценочной деятельности.

1б. В случае если подарок не выкуплен или не ре€tлизован, руководителем
Организации принимается решение о повторной реализации подарка, либо о его
безвозмездной передаче на баланс благотворительной организации, либо о его

уничтожении в соответствии с законодателъством Российской Федерации.
18. Средства, вырученные от ре€Llrизации (выкупа) подарка, зачисляются в

доход соответствующего бюджета в порядке, установленном бюджетным
законодательством Российской Федерации.
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Прrтlожение к Положец{ю о

о порядке сообщениЯ работникаМи МБоУ <Щентр образования J\Гч1>

опопr{енииподарка".,ifr 
iu.""1|,,iJЁН"#Т:#rJ#ffi

о фициальными мероп рvýтиями, )ластие в которых

связанО с исполнением ими должностньгх обязанностей,

сдачи и оценки подарка, реаJIизации (выкупа) и

зачислениjI средств, вырr{енньж от его реаJIизации

Уведомление о получении подарка

(наименование уполномоченного

структурного подразделения Организации

от

(ф.и.о., занимаем€ш должность)

Извеrrlаtо о полYllеIllttl (-_-)) _ 202_поларка(ов) на

(наименование протокольного мероприятия, сrryжебной

командировки, др},гого официального меропри,IтиJI, место

количество
предметов

Характеристика подарка, его
описание

и дата проведения)

наименование
цодарка

1.

2,

з.
Итого:

l l1llлло;кение:
(наилtенование документа (ов))

J ltrцо, представившее уведоN,IjIение

(полпliсь) (расшlлфровкаподписrt)

Лицо, принявшее уведомление

(подпись) (расшифровкаподгlиси)

РегистраЦйонныЙ номеР в журцале регистрации уведомленrй

Стоимость в рублях
<r!>

на _ листах.*

ll ll 20_ г.

20гll ,,

20 г. ],
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<*> Заполняется IIри,Еаличии документов, подтверждающих стоимость IIодарка.
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